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Les acteurs du Doctorat a voire service

Les Ecoles Doctorales

88 — Droit et Science Polifique-Pierre Couvrat

612 - Humanités

650 - Humains en Société

649 - Rosalind Franklin, Energie, Environnement, Biologie-Santé

651 - MIMME, Mathématiques, Informatique, Matériaux, Mécanique, Energétiques

Les Unités de recherche

Les unités de recherche associées a I'ED n° 88 Droit et science politique Pierre Couvrat sont :

1°.
2°.
3°.
4°.
5°.

CECOJI-UP (UR 21665) ;

IDP (UR 14145) ;

IHD (UR 14617) ;

Institut Jean Carbonnier (UR 13396) ;
ISCRIM (UR 13395).

L’ED n°88 est associée 'institut fédératif de recherche « Droit et Science politique

Les unités de recherche associées a I’ED n° 612 Humanités sont :

1°.
2°.
3°.
4°.

5°.
6°.
7°.

CESCM (UMR 7302) - CNRS/UP ;

CRIHAM (UR 15507) — UP/Université de Limoges (si convention) ;

CRLA ARCHIVOS-ITEM (UMR 8132) — CNRS/Université de Paris X-Nanterre/UP ;

FORELLIS B (Formes et Représentations en Linguistique, Littérature et dans les arts de I'Image et de
la Scene) (UR 15076) ;

HERMA (UR 15071) ;

MAPP (UR 14148) ;

MIMMOC (UR 15072).

L’ED n°612 est associée l'institut fédératif de recherche « Humanité et société », dont le role est assuré par la MSHS
(UAR 3565).



Les unités de recherche associées a I’ED n° 650 Humains et société sont :

1°.
2°.
3°.
4°.
5°.
6°.
7°.
8°.

9°.

CERCA (UMR 7295) — CNRS/UP/Université de Tours ;

CEREGE (UR 13564) ;

LEP (ex-CRIEF) (UR 13822) ;

FORELLIS A (Linguistique) (UR 15076) ;

GRESCO (UR 15075) — UP/Université de Limoges (si convention) ;

MIGRINTER (UMR 7301) - CNRS/UP;

RURALITES (UR 13823) ;

RPPSY (UR 15297) — UP/Université de Rennes 1 (si convention) /Université de Brest (si
convention)/Université catholique d”Angers (si convention) ;

TECHNE (UR 20297).

L’ED n°650 est associée l'institut fédératif de recherche « Humanité et société », dont le role est assuré par la MSHS

(UAR

3565).

Les unités de recherche associées a ’ED n° 649 Rosalind Franklin sont :

1°.
2°.
3°.
4°.
5°.
6°.
7°.
8°.

9o
10°.
11°.
12°.

COMET (UR 24344) ;
4CS (UMR 6041) - CNRS/UP ;

IRMETIST (UMR-S 1313) - INSERM/UP ;
LNEC (UMR-S 1084) — INSERM/UP ;
LITEC (UR 15560) ;

MOVE (UR 20296) ;

PHAR2 (UMR-S 1070) — INSERM/UP ;
PRETI (UR 24184) ;

. PRODICET (UR 24144) ;

IC2MP (UMR 7285) — CNRS/UP ;

EBI (UMR 7267) - CNRS/UP ;
PALEVOPRIM (UMR 7262) - CNRS/UP.

L'ED 1°649 est associée a l'institut fédératif de recherche « Biosanté » et a Uinstitut fédératif de recherche « Energie,
Environnement, Evolution » (3E).

Les unités de recherche associées a I’ED n° 651 MIMME sont :

10
9o
30
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. LIAS (UR 20299) -ISAE-ENSMA/UP ;

. LMA (UMR 7348) — CNRS/UP ;

. PPRIME (UPR 3346) — CNRS/ISAE-ENSMA/UP ;

. XLIM (UMR 7252) — CNRS/ Université de Limoges/UP.

L’ED n®651 est associée a l'institut fédératif de recherche « Mathématiques, Physique, Sciences de l’'ingénierie et du
numeérique » (MPSIN).

Le Centre Doctoral

Le Centre des études doctorales est I'entité qui rassemble I’ensemble des Ecoles doctorales de 'université de
Poitiers ainsi que I'ED commune a I'Université et 'ISAE-ENSMA (I'ED MIMME).



Le Doctorat

L'arrété du 25 mai 2016

La réalisation du doctorat se déroule en application de I'arrété du 25 mai 2016.

La formation doctorale est une formation a et par la recherche et une expérience professionnelle
de recherche. Elle conduit d la production de connaissances nouvelles.

Elle comprend un travail personnel de recherche réalisé par le doctorant. Elle est complétée par
des formations complémentaires validées par I'école doctorale. Elle porte sur des travaux d'intérét
scientifique, économique, social, technologique ou culturel. Elle est sanctionnée par la délivrance
du dipléme national de doctorat. Le dipléme, délivré par un établissement public d'enseignement
supérieur accrédité, confere a son fitulaire le grade et le titre de docteur.

Le dipldbme de doctorat peut s'obtenir dans le cadre de la formation initiale et de la formation tout
au long de la vie. Les compétences spécifiques acquises au cours de cette formation permettent
d'exercer une activité professionnelle & l'issue du doctorat dans tous les domaines d'activités, dans
le secteur public aussi bien que privé.

La formation doctorale est organisée au sein des écoles doctorales.

Pour étre inscrit en doctorat, le candidat doit étre titulaire d'un dipldme national de master ou d'un
autre diplébme conférant le grade de master, a lissue d'un parcours de formation ou d'une

expérience professionnelle établissant son aptitude & la recherche.

L'inscription est renouvelée au début de chaque année universitaire par le chef d'établissement,
sur proposition du directeur de I'école doctorale, apres avis du directeur de these et, a partir de la
deuxieme inscription, du comité de suivi individuel du doctorant. En cas de non-renouvellement
envisagé, aprés avis du directeur de thése, I'avis motivé est notifié au doctorant par le directeur de
I'école doctorale. Un deuxieme avis peut étre demandé par le doctorant aupres de la commission
recherche du conseil académique ou de l'instance qui en tient lieu, dans I'établissement concerné.
La décision de non-renouvellement est prise par le chef d'établissement, qui notifie celle-ci au
doctorant.

Lors de l'inscription annuelle en doctorat, le directeur de I'école doctorale vérifie que les conditions
scientifiques, matérielles et financieres sont assurées pour garantir le bon déroulement des travaux
de recherche du doctorant et de préparation de la thése.

Durant le déroulement de ses tfravaux de recherche, le doctorant est intégré a I'unité ou a I'équipe
de recherche qui l'accueille et qui contribue d son accompagnement pendant sa formation. Ses

fravaux sont valorisés dans ce cadre.



La préparation du doctorat, au sein de I'école doctorale, s'effectue en regle générale en tfrois ans
en équivalent temps plein consacré a la recherche. Dans les autres cas, la durée de préparation
du doctorat peut éfre au plus de six ans.

Droits d’inscription en doctorat

lIs sont fixés chague année au niveau national, le coUt est d’environ 380%€.
Modes de paiement acceptés parl'établissement :

- Paiement enligne
- Carte Bancaire
- Cheque al'ordre de I'Agent Comptable

CVEC - Contribution de Vie Etudiante et de Campus

Vous devez également payer une conftribution de vie étudiante et de campus (CVEC) a chaque
inscription a I'Université de Poitiers (article 12 de la loi n°2018-166 du 8 mars 2018 relative
I'orientation et a la réussite des étudiants) Le montant annuel de cette contribution est indexé
chague année universitaire sur I'indice des prix d la consommation hors tabac constaté par I'Institut
national de la stafistique et des études économiques pour la France pour I'année civile
précédente. La CVEC permet de développer les services des établissements universitaires en
matiére de santé, accompagnement social, pratique sportive et culturelle, I'accueil des étudiants
et le soutien aux initiatives associatives.

Vous devez vous connecter sur cvec.etudiant.gouv.fr aprés avoir créé au préalable votre compte.

Vous pourrez obtenir une attestation d'acquittement de la CVEC une fois votre compte activé et
la conftribution CVEC payée. Vous devrez obligatoirement la présenter au moment de voftre
inscription.

STEP - Signalement des Théses En Préparation

L'application STEP - Signalement des Théses En Préparation est une application professionnelle a
vocation nationale développée par I'ABES (Agence Bibliographique de I'Enseignement Supérieur)
pour favoriser le référencement des theses en préparation et l'acces a ces informations via le
moteur de recherche theses.fr. Le signalement des theses en préparation ne constitue pas une
obligation Iégale et dépend des politiques des établissements.

Gréace a ce dispositif de valorisation des théses en préparation, les établissements de soutenance,
toutes disciplines universitaires confondues renforcent la visibilité de la recherche doctorale en
Cours.

STEP est alimenté par un transfert des informations relatives aux données concernant la théese
déclarée lors de I'inscription sur I'ADUM (nom, prénom, école doctorale, spécialité, établissement



d’inscription en doctorat, unité de recherche, direction de la thése, Etablissement de cotutelle s'il y
a lieu, date de premiére inscription, titre de la thése, mots clés, résumés).

Si la these présente un caractere confidentiel, ne saisir que des données (titre de la thése, mots
clés, résumés) non soumises a confidentialité dans I' ADUM.

Cotutelle internationale de these

Afin de développer la dimension internationale des écoles doctorales et la coopération
scientifique entre les équipes de recherche francaises et étrangeéres, et afin de favoriser la mobilité
des doctorants, un établissement d'enseignement supérieur francais accrédité a délivrer le
doctorat peut conclure avec un ou plusieurs établissements d'enseignement supérieur étrangers,
bénéficiant dans leur pays des mémes prérogatives, une convention visant d organiser une
cotutelle internationale de thése.

Les établissements cocontractants sont liés par un principe de réciprocité.
Une convention de cotutelle est établie et signée par les deux établissements.

La convention peut étre soit une convention-cadre accompagnée, pour chaque these, d'une
convention d'application, soit une convention conclue spécifiquement pour chaque these. Les
directeurs de these et le doctorant signent, pour la thése concernée, la convention d'application
ou, en l'absence de convention-cadre, la convention conclue spécifiquement pour la these.

La convention précise entre autres les conditions de l'alternance des périodes de formation dans
les pays concernés. Elle détermine les modalités de constitution du jury et d'accompagnement
matériel, pédagogique et linguistique des étudiants. Elle précise notamment :

1° Linfitulé de la thése, le nom du directeur de thése, de I'étudiant, la dénomination des
établissements d'enseignement supérieur contractants et la nature du dipléme préparé ;

2° La langue dans laquelle est rédigée la these ; lorsque cette langue n'est pas le francais, la
rédaction est complétée par un résumé substantiel en langue francaise ;

3° Les moddlités de reconnaissance des activités de formations effectuées dans I'un ou I'autre des
établissements d'enseignement supérieur ;

4° Les modalités de reglement des droits de scolarité conformément aux dispositions pédagogiques
retenues, sans que le doctorant puisse étre contraint & acquitter les droits dans plusieurs
établissements simulfanément ;

5° Les conditions de prise en charge de la couverture sociale aqinsi que les conditions
d'hébergement et les aides financieres dont le doctorant peut bénéficier pour assurer sa mobilité.



Le doctorant effectue ses travaux sous la responsabilité, dans chacun des pays concernés, d'un
directeur de these qui exerce ses fonctions d'encadrement en collaboration avec le ou les autres
directeurs de thése.

= Nous vous invitons a prendre contact avec votre école doctorale de
rattachement pour la mise en place de cette convention.

Espace personnel ADUM

L’ADUM (Accés Doctorat Unique et Mutualisé) : Portail internet d'information, de service, de
communication des doctorants et docteurs.

Votre espace personnel est l'interface unique dédié a tout votre environnement relatif au doctorat.
Il est activé et renseigné par vous-méme lors de votre demande de premiere inscription en these.
Vous pourrez compléter et mettre a jour les informations nécessaires & la gestion de votre doctorat
et a la valorisation de vos compétences a tout moment. C'est un outil collaboratif qui permet a
I'Ecole Doctorale et & I'établissement de gérer les théses en cours et les théses soutenues. C'est
également l'espace unique dédié a toutes vos démarches d'inscription, de réinscription et de
soutenance de these. Pour les entreprises, c'est aussi un « vivier » pour ses recrutements, dont les
profils sont certifiés par |’ établissement.

Il vous permet :

4

de réaliser toutes les démarches nécessaires a I'organisation de votre doctorat

de suivre vos demandes dinscription et réinscription en thése ou voire demande
d'autorisation de soutenance

d'accéder a votre dossier qui regroupe toutes vos informations

d'effectuer une actualisation réguliere pendant et aprés le doctorat

de déposer les pieces administratives demandées

d'accéder aux services du réseau ADUM : offres d’empiloi, actualités du doctorat, réseau
des doctorants et docteurs, annonce des soutenances, offres de formation proposées, etc.
de promouvoir sur le web votre profil et vos compétences

de figurer dans les annuaires

de vous inscrire aux formations

d'assurer la diffusion en ligne de votre thése sur des plateformes dédiées

de consulter les textes réglementaires relatifs au doctorat.

4
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Les informations recueillies font I'objet d'un traitement informatique destiné & la gestion du
doctorat. Le responsable du traitement est I'établissement.

Les destinataires des données sont les services du doctorat de |'établissement d'inscription en
doctorat.

L' Association Contact est I'opérateur technique de I' ADUM.



Inscription 1¢'¢ année de doctorat

L'inscription en premiére année de doctorat est prononcée par le chef d'établissement sur
proposition du directeur de I'école doctorale, aprés avis du directeur de thése et du directeur de
l'unité de recherche sur la qualité du projet et les conditions de sa réalisation. Elle vaut admission
aux formations dispensées par I'école doctorale.

Pour étre inscrit en doctorat, le candidat doit étre titulaire d'un dipldme national de master ou d'un
autre dipldme conférant le grade de master, a lissue d'un parcours de formation ou d'une
expérience professionnelle établissant son aptitude & la recherche.

Si cette condition de dipldme n'est pas remplie, le chef d'établissement peut, par dérogation et sur
proposition du conseil de I'école doctorale, inscrire en doctorat des personnes ayant effectué des
études d'un niveau équivalent.

Direction de la these

Article 16 de I'arrété du 25 mai 2016 :

e Le doctorant est placé sous la responsabilité d'un directeur de these. La direction
scientifique du projet doctoral peut étre éventuellement assurée avec un codirecteur. Les
codirecteurs peuvent étfre rattachés a des écoles doctorales distinctes. Lorsque la
codirection est assurée par une personne issue d'un établissement public industriel et
commercial ayant des missions de recherche, d'un établissement privé de formation ou de
recherche, d'une fondation de recherche privée, d'une entreprise privée ou d'une
administration, le nombre de codirecteurs peut étre porté a deux.

Préparation du doctorat

Article 14 de I'arrété du 25 mai 2016 :

La préparation du doctorat, au sein de I'école doctorale, s'effectue en regle générale en trois ans
en équivalent temps plein consacré a la recherche. Dans les autres cas, la durée de préparation
du doctorat peut éfre au plus de six ans.

Le doctorat & temps complet ou d temps partiel est défini lors de la premiére année d'inscription
en doctorat.

Doctorat a temps complet

Le Doctorant dispose d'un financement dédié d la préparation de son doctorat :



- Confrat doctoral selon le code de larecherche, notamment ses articles L. 412-2 et D412-
1 & D412-12 (Livre IV, Titre ler, Chapitre Il) relatifs au contrat doctoral de droit public.

- Convention CIFRE (Convention Industrielle de Formation par la Recherche)

- Toutes autres formes de financement liées & la préparation du doctorat (ex : CDD sur
ressources propres de I'unité de recherche, etc.).

Doctorat a temps partiel

Le Doctorant ne dispose pas d'un financement dedié a la préparation de son doctorat.

Charte du Doctorat

Article 12 de I'arrété du 25 mai 2016 :

Sous la responsabilité des établissements accrédités, I'école doctorale fixe les conditions de suivi et
d'encadrement des doctorants par une charte du doctorat dont elle définit les termes. Cette
charte prévoit notamment les modadalités de recours & une médiation en cas de conflit entre le
doctorant et son directeur de these et I'engagement du doctorant a répondre a toute demande
d'information relative & son insertion et & son parcours professionnel a I'issue du doctorat. [...]

Convention Individuelle de Formation - CIF

Article 12 de I'arrété du 25 mai 2016 :

Prise en application de cette charte, une convention de formation est signée par le ou les
directeurs de these, le doctorant et, le cas échéant, par le responsable de l'entreprise ou de
l'organisme d'accueil du doctorant. Elle prévoit les conditions de réalisation des fravaux de
recherche et de préparation du doctorat. Elle indique les dénominations de ['établissement
d'inscription du doctorant, de I'école doctorale et de l'unité de recherche d'accueil ; elle
mentionne également le ou les noms du ou des directeurs de thése, du directeur de l'unité
d'accueil, du doctorant ainsi que les droits et devoirs des parties en présence.

Cette convention de formation mentionne le sujet du doctorat et la spécialité du diplédme, le cas
échéant les conditions de financement du doctorant, ainsi que les éléments suivants :

1° Si le doctorat est mené a temps complet ou a temps partiel ; dans ce cas est précisé le statut
professionnel du doctorant ;

2° Le calendrier du projet de recherche ;

3° Les modalités d'encadrement, de suivi de la formation et d'avancement des recherches du
doctorant ;

4° Les conditions matérielles de réalisation du projet de recherche et, le cas échéant, les conditions
de sécurité spécifiques ;

5° Les modadalités d'intégration dans I'unité ou I'équipe de recherche ;
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6° Le projet professionnel du doctorant ;
7° Le parcours individuel de formation en lien avec ce projet personnel ;

8° Les objectifs de valorisation des travaux de recherche du doctorant : diffusion, publication et
confidentialité, droit a la propriété intellectuelle selon le champ du programme de doctorat.

9° Les modadalités de formation et d'accompagnement matériel ;
10° Dans le cas ou le travail de recherche est effectué pour tout ou partie dans un établissement
autre qu'un établissement public d'enseignement supérieur et/ ou de recherche, les temps de

présence dans l'unité de recherche ;

11° Un engagement a respecter, tout au long de ses tfravaux de recherche, les principes et les
exigences de l'intégrité scientifique.

La CIF doit étre rédigée suite a une rencontre et un échange entre le doctorant et la direction de
la these, c’est un engagement entre les parties. La convention doit étre établie au moment de
I'inscription en these.

Comment s’effectue la demande d’inscription ?

L'inscription en doctorat est réalisée de maniere dématérialisée.
Le candidat a une these de doctorat

Depuis I'espace ADUM : https://www.adum.fr/

= Crée son espace personnel et complete les rubriques réservées A I'inscription : état civil,
coordonnées, formation initiale ou continue, financement, déroulement de la these,
efc...
Aftention : Si la these présente un caractere confidentiel, le titre de la these, le résumé
et les mots-clés en frangais et en anglais doivent rester d’ordre général. Ces données
peuvent étre visibles sur Internet.

= Dépose les pieces justificatives a fournir en respectant I'ordre attendu

= Déclare avoir pris connaissance et s'engage a respecter la charte du doctorat, la
charte informatique, ...

= Clique sur dans la rubrique
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= Les candidats non titulaires d'un dipldme européen permettant I'acces en
doctorat (master ou dipldme conférant le grade de master) devront ajouter au pdf les
justificatifs permettant I'instruction d’'une demande d'inscription dérogatoire en 1ére
année de doctorat. Annexe Dérogation Master Adum

= MAIL A LA DIRECTION DE LA THESE POUR DONNER UN AVIS

La Direction de these

Se connecte a son espace personnel ADUM : https://www.adum.fr/

(Pour obtenir I'acces a son compte, mettre son mail dans la rubrique «j'ai oublié mon mot de
passe »)
= Vérifie, analyse et corrige si nécessaire le dossier de son doctorant
= Déclare avoir pris connaissance et s'engage a respecter la charte du doctorat, la
charte informatique, ...
= Vérifie, corrige et valide ou pas la Convention Individuelle de formation
= Emet un avis sur la qualité du projet et les conditions de sa réalisation

= MAIL A LA DIRECTION DE L'UNITE DE RECHERCHE POUR DONNER UN AVIS

La Direction de I'Unité de Recherche

Se connecte a son espace personnel ADUM :

(Pour obtenir I'acces a son compte, mettre son mail dans la rubrique «j’'ai oublié mon mot de
passe »)

= Vérifie et analyse le dossier
= Emet un avis sur la qualité du projet et les conditions de sa réalisation

= MAIL A L’ADMINISTRATION DE L’ECOLE DOCTORALE

Le Service administratif de I'école doctorale

Se connecte a son espace personnel ADUM :

= Vérifie et stabilise les données présentent dans le dossier le dossier (Etat civil, titre
d'acces, UR, encadrement, financement, ...) au vu des pieces justificatives déposées.

= Soumet le dossier & la direction de I'Ecole Doctorale pour proposition d’inscription
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= MAIL A LA DIRECTION DE L'ECOLE DOCTORALE

La direction de I'école doctorale

= Instruit la demande
= Indique sa proposition pour I'inscription en doctorat
Sil’ED propose l'inscription en doctorat > MAIL AU CANDIDAT AVEC PROCEDURE POUR

FINALISER L'IINSCRIPTION ADMINISTRATIVE ET PAYER LES FRAIS
Apogée ou Autre systéme : inscription administrative

= Le candidat se connecte sur IA web (IA primo ou IA reins), paie les frais d’inscription en ligne
et dépose sa photo d’identité pour 1'édition de la carte
= La scolarité délivre le certificat de scolarité ainsi que la carte d’étudiant

= La scolarité informe ADUM de l'inscription effective : sur ADUM apparait la notification de

= Le Service administratif de I'établissement

= Soumet le dossier au Chef d’établissement pour autorisation d’inscription.

v

Enregistre la fiche définitive du doctorant : création du numéro de matricule ADUM définitif

= Délivre un certificat de scolarité ainsi que la carte d'étudiant.

En cas de refus d'inscription, I'Etablissement en informe le candidat.

Inscription en 2EME et 3EME gnnée

Article 13 de I'arrété du 25 mai 2016 :

L'inscription est renouvelée au début de chague année universitaire par le chef d'établissement,
sur proposition du directeur de I'école doctorale, apres avis du directeur de thése et, & partir de la
troisieme inscription, du comité de suivi individuel du doctorant. En cas de non-renouvellement
envisagé, apres avis du directeur de these, I'avis motivé est notifié au doctorant par le directeur
de I'école doctorale. Un deuxieme avis peut étre demandé par le doctorant aupres de la
commission recherche du conseil académique ou de l'instance qui en tient lieu, dans
I'établissement concerné. La décision de non-renouvellement est prise parle chef d’établissement,
qui notifie celle-ci au doctorant.

13



Comité de Svivi Individuel du doctorant

Article 13 de I'arrété du 25 mai 2016 :

Un comité de suivi individuel du doctorant veille au bon déroulement du cursus en s'appuyant sur
la charte du doctorat et la convention de formation. Il évalue, dans un entretien avec le doctorant,
les conditions de sa formation et les avancées de sa recherche. Il formule des recommandations
et transmet un rapport de I'entfretien au directeur de I'école doctorale, au doctorant et au
directeur de these. Il veille notamment a prévenir toute forme de conflit, de discrimination ou de
harcelement. Les modalités de composition, d'organisation et de fonctionnement de ce comité
sont fixées par le conseil de I'école doctorale. Les membres de ce comité ne participent pas a la
direction du fravail du doctorant.

Les modalités d’organisation du CSI sont fixés par chaque école doctorale, il vous faut vous y référer.

Il est nécessaire d'avoir réuni le CSI et que le compte rendu soit finalisé avant chaque demande de
réinscription

Comment s’effectue la demande de réinscription ?

Le Doctorant

Depuis 'espace ADUM :

= Se connecte ason espace personnel danslarubrique procédure clique sur je souhaite
me réinscrire

Vérifie et met a jour si nécessaire les formulaires

Dépose les pieces justificatives a fournir en respectant I'ordre attendu

Cligue sur dans la rubrique

MAIL A LA DIRECTION DE LA THESE POUR DONNER UN AVIS

g 4 4 3

La Direction de thése
Se connecte a son espace personnel ADUM :

= Vérifie et analyse le dossier

= Emet un avis sur la qualité du projet et les conditions de sa réalisation

MAIL A LA DIRECTION DE L’ECOLE DOCTORALE
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La direction de I'école doctorale

= Instruit la demande
= Indique sa proposition pour I'inscription en doctorat
Sil’ED propose l'inscription en doctorat - MAIL AU CANDIDAT AVEC PROCEDURE POUR

FINALISER L'TINSCRIPTION ADMINISTRATIVE ET PAYER LES FRAIS

Apogée : inscription administrative
= Le candidat se connecte sur IA web (IA primo ou IA reins), paie les frais d’inscription en ligne
et dépose sa photo d’identité pour I'édition de la carte

= La scolarité délivre le certificat de scolarité ainsi que la carte d’étudiant

= La scolarité informe ADUM de l'inscription effective : sur ADUM apparait la notification de

= Le Service administratif de I'établissement

= Soumet le dossier au Chef d’établissement pour autorisation d’inscription.

= Enregistre la fiche définitive du doctorant : création du numéro de matricule ADUM définitif

= Délivre un certificat de scolarité ainsi que la carte d'étudiant.

En cas de non-réinscription envisagée, I'avis motivé est notifié au doctorant par la direction de
I'école doctorale enlui spécifiant qu'un deuxieme avis peut étre demandé par le doctorant aupres
du directeur du Centre des Etudes Doctorales.

La décision de non-renouvellement est prise par le chef d'établissement, qui nofifie celle-ci au
doctorant.

Inscription en 4tME année et au-dela

Article 14 de I'arrété du 25 mai 2016 :

La préparation du doctorat, au sein de I'école doctorale, s'effectue en regle générale en frois ans
en équivalent temps plein consacré d la recherche. Dans les autres cas, la durée de préparation
du doctorat peut étre au plus de six ans.

La durée de la formation doctorale du doctorant en situation de handicap peut étre prolongée
par le chef d'établissement sur demande motivée du doctorant.
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Si le doctorant a bénéficié d'un congé de matemité, de paternité, d'un congé d'accueil de
I'’enfant ou d'adoption, d'un congé parental, d'un congé de maladie d'une durée supérieure Q
guatre mois consécutifs ou d'un congé d'une durée au moins égale d deux mois faisant suite a un
accident de fravail, la durée de la préparation du doctorat est prolongée si I'intéressé en formule
la demande.

Des prolongations annuelles peuvent étre accordées a titre dérogatoire par le chef
d'établissement, sur proposition du directeur de thése et aprés avis du comité de suivi et du
directeur d'école doctorale, sur demande motivée du doctorant. La liste des bénéficiaires de ces
dérogations est présentée chaque année au conseil de I'école doctorale et transmise ¢ la
commission de la recherche du conseil académique ou d l'instance qui en tient lieu dans les
établissements concernés.

La procédure dématérialisée reste identique aux années précédentes.
Pour resumer

Les procédures de demandes d'nscripfion en doctorat sont dématérialisées.

La demande d'inscription doit étre réalisée chague année entre septembre et fin octobre.

Le compte rendu du comité de suivi individuel est obligatoire pour chaque demande
réinscription.

Le Doctorant a temps complet effectue une demande d'inscription dérogatoire & compter
de la quatrieme année.

Le Doctorant a temps partiel effectue une demande d’inscription dérogatoire & compter de
la septieme année.

En cas de non-respect de ces régles, le Doctorant prend le risque de se voir radié de I'Ecole
Doctorale et de I'Etablissement.

Dans le cadre d’'une cotutelle de these, le Doctorant doit contacter la Direction des Relations
Internationales dans les meilleurs délais pour mettre en place un avenant a la convention si

nécessaire. La réinscription administrative ne peut intervenir qu’apres la signature de I'avenant.
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